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Kaufmännische Mitarbeiter (m/w/d) in Voll- oder
Teilzeit
Die KLT Hummel Plastic GmbH steht seit über 60 Jahren für Erfahrung, Kompetenz
und Innovation in der Kunststofftechnik. Heute sind wir ein führender Hersteller von
hochpräzisen Kunststoffkomponenten und Systemlösungen für anspruchsvolle
Anwendungen. Von der ersten Idee bis zur erfolgreichen Serienproduktion begleiten
wir unsere Kunden und gestalten so die Zukunft technischer Zukunftslösungen mit.

Zur Verstärkung unseres kaufmännischen Teams suchen wir einen
engagierten Sachbearbeiter im Bereich Vertrieb/ Export.

Ihre Aufgaben
• Auftragserfassung und Abwicklung von Aufträgen im ERP-System
• Betreuung nationaler und internationaler Kunden in Deutsch und Englisch
• Interne Abstimmung zur Produktionsplanung
• Erstellen von Liefer- und Ausfuhrpapieren sowie Rechnungen
• Versandanmeldung bei Speditionen
• Pflege und Abstimmung von Leergutkonten
• Allgemeine Verwaltungstätigkeiten

Ihr Profil
• Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung; idealerweise
Speditionskaufmann (m/w/d), Industriekaufmann (m/w/d) oder vergleichbare
Qualifikation
• Erfahrung im genannten Aufgabenbereich von Vorteil
• Gute allgemeine IT-Anwenderkenntnisse sowie sichere MS Office Kenntnisse
• Selbstständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise
• Ausgeprägte Dienstleistungsorientierung, Kommunikationsstärke und
Teamfähigkeit
• Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Das bieten wir
• Angenehmes Arbeitsklima in einem familiengeführten Unternehmen
• Kurze Entscheidungswege und ein kollegiales, unterstützendes Team
• Individuelle Einarbeitung sowie Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten
• Leistungsgerechte Vergütung und attraktive Sozialleistungen
• Flexible Arbeitszeiten und bis zu 30 Tage Urlaub

Kontakt
KLT Hummel Plastic GmbH
Personalabteilung
Kurt-Römer-Str. 11
97424 Schweinfurt
Tel.: 09721/7666 – 322
e-mail: Bewerbung@klt.de

Arbeitgeber
KLT Hummel Plastic GmbH

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
Schnellstmöglich

Dauer der Anstellung
1 Jahr befristet; Festanstellung
vorgesehen

Arbeitsort
Kurt-Römer-Str. 11, 97424,
Schweinfurt, Bayern, Deutschland
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KLT Hummel Plastic GmbH Die KLT Unternehmen sind spezialisiert auf die Entwicklung
und Fertigung von Kunststoffspritzgussteilen für Automotive,
Industrie, Medizintechnik, Heim, Garten, Freizeit und Weiße

Ware.
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