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Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d)
Beschreibung
KLT steht seit 50 Jahren für Erfahrung, Kompetenz und Innovation in Sachen
Kunststofftechnik. In dieser Zeit hat sich die KLT Hummel Plastic GmbH zu einem
modernen, technologisch führenden Hersteller von hochpräzisen
Kunststoffspritzgussteilen für die Automobilindustrie und den allgemeinen
Maschinenbau mit dem Schwerpunkt Gleitlagerelemente entwickelt. Durch ihr
langjährig erworbenes Know -How sind unsere Mitarbeiter unsere Stärke.

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben
• Auftragsbearbeitung und -abwicklung
• Erstellung und Prüfung von Rechnungen, Lieferscheinen und Angeboten
• Kommunikation mit Kunden, Lieferanten und internen Abteilungen
• Unterstützung der Bereiche Einkauf, Vertrieb und Buchhaltung
• Allgemeine Verwaltungs- und Bürotätigkeiten
• Empfang und Bewirtung von Besuchern
• Telefonzentrale

Qualifikationen / Anforderungen
• Sie bringen eine abgeschlossene Ausbildung als Industriekaufmann (m/w/d) oder
Speditionskaufmann (m/w/d) mit, optional verfügen Sie über eine vergleichbare
Qualifikation
• Sie bringen bereits erste Berufserfahrung mit, aber auch Berufseinsteiger sind
willkommen
• Erste Erfahrung in der Exportanmeldung ist von Vorteil
• Sie sind dienstleistungsorientiert, arbeiten gerne im Team und bringen eine gute
Kommunikationsfähigkeit mit
• Ihre Englischkenntnisse sind gut in Wort und Schrift
• Sie verfügen über gute allgemeine IT-Anwenderkenntnisse und sind fit in MS
Office

Leistungen der Anstellung
• Es erwartet Sie ein angenehmes Betriebsklima im Familienbetrieb
• Sie erhalten gute Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten
• Wir bieten Ihnen finanzielle Unterstützung bei der betrieblichen Altersvorsorge,
vermögenswirksame Leistungen, Kranken-Zusatzversicherung, Corporate-Benefits
und viele weitere Prämien und Sonderzahlungen
• Sie erhalten eine leistungsgerechte Vergütung und bis zu 30 Tage Urlaub

Kontakte
KLT Hummel Plastic GmbH
Personalabteilung
Kurt-Römer-Str. 11
97424 Schweinfurt
Tel.: 09721/7666 – 322
e-mail: Bewerbung@klt.de

Arbeitgeber
KLT Hummel Plastic GmbH

Start Anstellung
Schnellstmöglich

Dauer der Anstellung
1 Jahr befristet; Festanstellung
vorgesehen

Arbeitsort
Kurt-Römer-Str. 11, 97424,
Schweinfurt, Bayern, Deutschland
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KLT Hummel Plastic GmbH Die KLT Unternehmen sind spezialisiert auf die Entwicklung
und Fertigung von Kunststoffspritzgussteilen für Automotive,
Industrie, Medizintechnik, Heim, Garten, Freizeit und Weiße

Ware.
https://klt.de

Bewerbung@klt.de\\\\"\\"
http://www.tcpdf.org

